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EINFACHE SPRACHE 
 
Merkblatt Projektförderung Kultur 
 

1. Was wird unterstützt? 
 
Die Stadt Burgdorf gibt Geld für Kultur. 
Sie hilft Menschen, die in Burgdorf Kunst und Kultur machen oder zeigen. 
Dafür muss man ein Gesuch stellen.  
 
Beispiel: 

• Veranstaltungen in Burgdorf 

Zum Beispiel: Konzerte, Theater, Tanz, Lesungen, Ausstellungen oder Festivals. 

• Reisen (Tourneen) von Künstlerinnen und Künstlern aus Burgdorf 

Zum Beispiel, wenn sie in anderen Städten auftreten. 

• Beiträge für neue Kunst-Projekte 

Zum Beispiel: Musikaufnahmen, Theaterstücke, Bücher, Filme oder andere Kunst. 

Wichtig ist: Das Projekt soll veröffentlicht werden. 

 

2. Gesuch einreichen und Fristen 
 
Sie müssen das Gesuch rechtzeitig vor dem Projekt einreichen. 
Das Gesuch muss vor einer Sitzung der Kulturkommission ankommen. 
Die Termine, wann Sie das Gesuch abgeben können, finden Sie auf der Webseite der Stadt Burgdorf. 
Sie können das Gesuch nur online einreichen. 
 
Hier geht es zu den Eingabeterminen: Webseite der Stadt Burgdorf  
Hier geht es zur Online-Gesuchseingabe: zur Online-Gesuchseingabe 
 
 

3. Was muss ein Gesuch enthalten? Welche Anforderungen gibt es?  
 

Burgdorfbezug  
Das Projekt muss mit Burgdorf zu tun haben. 

Das geht auf zwei Arten: 

• Der Ort der Veranstaltung ist in Burgdorf. 

http://www.burgdorf.ch/kulturfoerderung
http://www.burgdorf.ch/foerderbeitrag
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• Die Künstlerinnen und Künstler leben oder arbeiten in Burgdorf. 

Oder sie haben lange in Burgdorf gelebt. 

Oder sie sind in Burgdorf aufgewachsen, leben jetzt aber woanders. 

Bei Konzerten, Theater, Lesungen oder Ausstellungen wird gewünscht, dass diese in Burgdorf 

stattfinden. 

 
Professionalität  
Die Stadt Burgdorf unterstützt vor allem professionelle Kulturprojekte. 

Das bedeutet: Mindestens zwei dieser Punkte müssen erfüllt sein: 

• Die Künstlerinnen und Künstler haben das Wissen und die Erfahrung, um das Projekt gut zu 

machen. 

• Es ist sichtbar, dass das Projekt hohe Qualität hat. 

• Die Künstlerinnen und Künstler, die im Kulturbereich arbeiten und davon leben, werden fair 

bezahlt. 

 
Budget und Finanzierung 
Diese Regeln gelten: 

• Im Budget steht, welche Arbeiten gemacht werden und wie sie bezahlt werden. 

• Im Budget steht, wieviel das Material kostet. 

• Im Budget steht, was Reisen, Unterkunft und Essen kosten. 

• Im Budget steht, was Urheberrechte kosten. 

• Im Budget steht, was die Miete eines Veranstaltungsorts kostet. 

• Im Budget steht, welche Einnahmen Sie erwarten (Ticketverkauf, Sponsoring, Spenden)  

• Die Bezahlung der professionellen Künstlerinnen und Künstler richtet sich nach den Regeln 

ihrer Berufsverbände. 

• Im Budget sind auch die Sozialkosten (AHV, IV, ALV, Pensionskasse) aufgeführt. 

• Das Projekt braucht Geld von anderen, um gemacht werden zu können. 

• Im Finanzierungsplan steht, wieviel Geld Sie für das Projekt bei der Stadt Burgdorf 

beantragen. 

• Im Finanzierungsplan steht, wo Sie sonst noch Geld für das Projekt beantragen. 

• Sie fragen auch bei anderen Stellen um Unterstützung an, zum Beispiel beim Kanton Bern 

oder bei der Burgergemeinde Burgdorf. 
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Begleitschreiben 
Schreiben Sie kurz, worum es in Ihrem Projekt geht. 
Schreiben Sie auch, wie viel Geld Sie von der Stadt Burgdorf bekommen möchten. 
 
Projektbeschreibung  
Bitte schreiben Sie nur das Wichtigste auf (höchstens fünf Seiten). 

Beantworten Sie dabei diese Fragen: 

• Idee / Thema: 

Worum geht es in Ihrem Projekt? 

Warum möchten Sie das Projekt machen? 

Warum ist das Projekt wichtig? 

• Publikum: 

Für wen ist das Projekt gedacht? 

Wer soll es sehen oder erleben? 

• Umsetzung: 

Was wollen Sie genau machen? 

Welche Materialien oder Methoden brauchen Sie dafür – und warum? 

Wo soll das Projekt stattfinden? 

• Beteiligte: 

Wer macht beim Projekt mit? 

Was können die Mitwirkenden gut und welche Erfahrung bringen sie mit? 

Bitte fügen Sie kurze Beschreibungen (Porträts) der beteiligten Künstlerinnen und Künstler 

bei. 

 
Zeitplan (Daten und Orte) 
Schreiben Sie auf, wann und wo etwas im Projekt passiert. 

Zum Beispiel: 

• Wann beginnt das Projekt? 

• Wann finden Veranstaltungen statt? 

• Wo finden die einzelnen Teile des Projekts statt? 

• Wann endet das Projekt? 

 
Werbung und Information 
Erklären Sie, wie Sie die Öffentlichkeit über Ihr Projekt informieren möchten. 

Zum Beispiel mit: 

- Webseite 

- Flyer 

- Inserate 

- Soziale Medien (wie Facebook oder Instagram) 
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Weitere Unterlagen  
Bitte legen Sie diese Dinge bei, wenn sie für ihr Projekt wichtig sind: 

• Beispiele aus Ihrer Arbeit: 

Zum Beispiel Textproben, Ton- oder Videobeispiele oder Bilder. 

Auch ein Link zu Ihrer eigenen Webseite ist möglich. 

• Veranstaltungen oder Tourneen: 

Bitte geben Sie genaue Informationen an: 

Wo finden die Veranstaltungen statt? 

Wann finden sie statt? 

• Musikprojekte: 

Schicken Sie Hörbeispiele von der Musik, die Sie aufnehmen möchten. 

Zum Beispiel als Link zu Soundcloud, YouTube oder Vimeo. 

• Anträge für ganze Programme (z. B. Konzertreihen oder Festivals): 

Geben Sie bitte diese Informationen: 

o Wer organisiert das Programm  

o Was ist im Programm geplant  

o Nach welchen Regeln werden Künstlerinnen und Künstler ausgewählt  

o Letzte Jahresrechnung und Bilanz (wenn vorhanden) 

 
Besondere Regeln für Literaturprojekte  
Wenn Sie Geld für ein Buch oder einen literarischen Text wollen, gelten zusätzlich diese Regeln: 

• Sie müssen eine kurze Zusammenfassung des Projekts mitschicken. 

• Sie müssen Textbeispiele beilegen – 10 bis 15 Seiten lang. 

• Ein Verlag darf zusätzlich zum Werkbeitrag auch um Geld für die Druckkosten bitten. 

 
Besondere Regeln für die Filmförderung  
Normalerweise geben das Bundesamt für Kultur und die Kantone Geld für Filme. 

Die Stadt Burgdorf gibt nur in besonderen Fällen Geld für einen Film. 

Zusätzlich zu den allgemeinen Regeln gilt: 

• Eine Filmemacherin oder ein Filmemacher aus Burgdorf arbeitet beim Film mit. 

Diese Person und ihre Arbeit müssen genau beschrieben werden. 

• Der Film erzählt eine Geschichte, die mit Burgdorf zu tun hat. 

Mindestens einer dieser Punkte muss erfüllt sein. 
 
 
 
 

 



 

5 | 6 

4. Wer entscheidet - und wie geht das?  
 
Die Fachstelle Kultur liest und prüft alle Gesuche. 

Wenn noch Informationen fehlen, schreibt Ihnen die Fachstelle Kultur eine E-Mail. 

Sie müssen die fehlenden Angaben dann rechtzeitig nachreichen. 

Wenn alles in Ordnung ist, wird Ihr Gesuch an die Kulturkommission weitergeleitet. 

 

Formelle Voraussetzungen: 
Wichtige Regeln (formelle Voraussetzungen): 

• Das Gesuch muss rechtzeitig online eingereicht werden. Achten Sie auf die Fristen auf der 

Webseite. 

• Das Formular muss vollständig ausgefüllt sein. 

• Sie müssen alle Unterlagen hochladen, also: 

o ein Anschreiben (kurze Projektvorstellung) 

o eine Projektbeschreibung 

o ein Budget mit Finanzierungsplan 

inklusive: 

▪ allen angefragten Geldquellen 

▪ den eigenen Beiträgen zum Projekt (Eigenleistungen) 

• Sie können diese Unterlagen einzeln oder als Gesamtdokument hochladen. 

 
Wie wird Ihr Gesuch geprüft? 
Die Kulturkommission liest alle Gesuche genau durch. 
Sie achtet besonders auf folgende Punkte: 
 
Idee und Inhalt des Projekts 
- Versteht man, warum Sie das Projekt machen wollen? 
- Ist es klar, worum es im Projekt geht und was das Ziel ist? 
- Ist das Gesuch gut geschrieben, vollständig und verständlich? 
- Warum ist das Projekt wichtig oder interessant? 
- Ist die künstlerische Qualität erkennbar? 
 
Wie das Projekt umgesetzt werden soll 
- Ist die Arbeitsweise gut gewählt? Passen die gewählten Mittel und Methoden zum Projekt? 
- Passen Form und Inhalt gut zusammen? 
- Passt das Projekt zum Ort, wo es stattfinden oder gezeigt werden soll? 
- Kann man sich das Ergebnis vorstellen?  
- Ist der Zeitplan gut geplant? 
- Ist das Budget realistisch/gut geplant? 
- Zeigt der Finanzierungsplan, dass wirklich Geld gebraucht wird? 
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Wer macht mit? 
Haben die Beteiligten genug Erfahrung und Können, um das Projekt umzusetzen? 
 
Für wen ist das Projekt gedacht? 
Wer soll das Projekt sehen oder erleben? (Zielgruppen) 
 
Passt das Projekt zu Burgdorf? 
Ist das Projekt eine gute Ergänzung zu dem, was es in Burgdorf schon gibt? 
 
Die Kulturkommission entscheidet, ob das Projekt Geld bekommt. 
Wenn es um sehr viel Geld geht (mehr als 50'000 CHF), entscheidet nicht die Kulturkommission, 
sondern der Gemeinderat. 
 
 

5. Wann wird das Geld bezahlt? 
 
Das Geld für das Projekt wird erst bezahlt, wenn das Projekt fertig ist und wenn Sie den 

Abschlussbericht und die Abschlussrechnung abgegeben haben.  

Manchmal kann man auch früher Geld bekommen. 

Dafür muss man extra nachfragen. 

 


