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1. Voraussetzungen

1.1 Browser

Um einen reibungslosen Einsatz der Browserldsung zu gewahrleisten, empfehlen wir die jeweils
aktuellste Version des eingesetzten Browsers zu installieren.

1.2 Apps

Fir die Zwei-Faktoren-Authentifizierung benétigt es die App Authenticator. Es kann entweder die
App von Google oder von Microsoft verwendet werden.

Google Authenticator Microsoft Authenticator

Verfligbar:

Available on the

" Android Market

Available on the
D App Store

1.3 Geridte

Um mit der Sitzungsvorbereitung zu arbeiten, werden ein Tablet und/oder ein Smartphone und/oder
einen Computer bendtigt.

1.4 Internetverbindung

Um mit der Sitzungsvorbereitung zu arbeiten, bendtigt es eine Internetverbindung.
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2. Einrichtung Zwei-Faktoren-Authentifizierung

Bei der ersten Anmeldung an die CMI Sitzungsvorbereitung muss die Authenticator App, sprich die
Zwei-Faktoren-Authentifizierung eingerichtet werden kann. Der Zugriff erfolgt via Browser.

URL:  https://sitzungen-cmi.gemeinde.ch/burgdorf

Der Benutzername und das Passwort wurden per Mail mitgeteilt.

Hinweis:

Sinn der Authenticator-App ist die Zwei-Faktoren-Authentifizierung.

Fur jede Anmeldung der Sitzungsvorbereitung wird im Authenticator App einen Code erstellt, welcher dann in
der Sitzungsvorbereitung fir den Abschluss der Anmeldung eingefiigt werden muss.

2.1 Konfiguration Zweitauthentifizierung

2.1.1 Mit Authenticator-App einmalig verbinden

Geben Sie den Benutzernamen und das Sie erhalten den QR-Code fiir den
Passwort ein (Login Daten stehen im Mail) Authenticator. Dieser QR-Code bendtigen Sie
| in der Authenticator App (siehe nachster

Anmeldung Punkt).

Zwei-Faktor-Authentifizierung einrichten

Auf Ihrem Smartphone benotigen Sie eine App um sich in den geforderter

zwel Schritten anzumelden

Anmelden

SRS B

Weitere Anmeldeméglichkeiten

Box ein
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2.1.2 Einrichten Authenticator-APP

So registrieren Sie sich zum ersten Flgen Sie Ihr Konto hinzu.
Mal:Offnen Sie die APP , Authenticator” (Normalfall: Persénliches Konto)
Wabhlen Sie ,Konto hinzufligen”

(Uber das Plus-Zeichen).

Konten

Konten

WELCHE ART VON KONTO FUGEN SIE HINZU?

=. Persdnliches Konto

=. Geschafts- oder Schulkonto

m Anderes (Google, Facebook usw.)

Mochten Sie |hr erstes Konto
hinzufiigen? |

Konto hinzufligen

Hier scannen Sie nun den QR-Code Sobald Google Authenticator den QR-Code
der Sitzungsvorbereitung. (siehe vorheriger erkannt hat, wird fiir Sie ein Konto angelegt.
Schritt Das Konto generiert nun den Code fir die
Mit Authenticator-App einmalig verbinden). Anmeldung der Sitzungsvorbereitung

Zuriick QR-Code scannen

Konten

CMI_Identity_Server
Ihr Kontoanbieter zeigt einen QR-Code an jeannine.pfister

375821 ©

Oder Code manuell eingeben

413



Wechseln Sie wieder zur Sitzungsvorbereitung. Fiir die Anmeldung geben Sie nun den Code der
Authenticator-App ein.

Zwei-Faktor-Authentifizierung einrichten

Auf Ihnrem Smartphone benétigen Sie eine App um sich in den geforderten
zwei Schritten anzumelden

1. Installieren Sie den Microsoft Authenticator (Windows Phone
Android, i0S), den Google Authenticator (Android, iOS) oder eine
andere TOTP-kompatible App

2. Mit der App scannen Sie den folgenden QR-Code oder geben diesen
Code ein TR L TS TS T

3. Den Code, den die App jetzt anzeigt, geben Sie in die untenstehende
Box ein

2.1.3 Konto Authenticator nicht mehr verfiigbar

Falls das Konto in der Authenticator App nicht mehr verfligbar ist, wenden Sie sich an die Verwaltung. Die
Verwaltung wird fir Sie die Konfiguration zurticksetzen.
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3. Zugangsinformationen

3.1 Zugang via Browser
Wihlen Sie folgenden Link: https://sitzungen-cmi.gemeinde.ch/burgdorf

Der Benutzername und das Passwort wurden per Mail mitgeteilt.

Anmeldung

Benutzemname
Benutzername

Passwort

Passwort

Anmelden Passwort vergessen Passwort andern

1l & T

Weitere Anmeldemaéglichkeiten

U

Auf der nachsten Seite muss der Authenticator-Code eingefligt werden:

Zweiter Faktor

6113


https://sitzungen-cmi.gemeinde.ch/burgdorf

3.1.1 Verbindung Authenticator

Starten Sie die App ,, Authenticator”. Im ,Authenticator-App“ werden Sie bei jeder Anmeldung fiir die
Sitzungsvorbereitung einen neuen Code erhalten.

Diesen Code miissen Sie dann in der
Sitzungsvorbereitung-Anmeldung einfiigen:

Konten

CMI_ldentity_Server
jeannine.pfister

3758210

3.2 Passwort Sitzungsvorbereitung vergessen

Das Passwort kann im Web zurilickgesetzt werden
(https://sitzungen-cmi.gemeinde.ch/burgdorf unter ,Passwort vergessen®)

Anmeldung

Benutzernames

Benutzername

Passwort

Passwort

Anmelden Passwort vergessen Passwort andern

[S[EIEIS
miEd i

Weitere Anmeldeméglichkeiten

7113


https://sitzungen-cmi.gemeinde.ch/burgdorf

3.3 Passwort Sitzungsvorbereitung andern

Das Passwort kann im Web gedndert werden
(https://sitzungen-cmi.gemeinde.ch/burgdorf unter «Passwort andern»)

Anmeldung

Benutzemame
Benutzername

Passwort
Passwort

Anmelden Passwort vergessen Passwort andern

Bl ¢TI

Weitere Anmeldemdglichkeiten

Passwort andern

Benutzer
Benutzer

Altes Passwort
Altes Passwort

Meues Passwort
MNeues Passwort

Meuwes Passwort bestatigen
MNeues Passwort DE‘STEUQEH

Andem Zuriick
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4. Arbeiten in der mobilen Sitzungsvorbereitung

4.1

Startbildschirm nach der Anmeldung

Links sind alle Gremien ersichtlich, fir welche der Benutzer berechtigt ist.
In der Mitte werden alle Sitzungen, welche von CMI publiziert wurden, und die letzten Anderungen
aufgefiihrt. Mittels Klick auf das Datum der Sitzung 6ffnet sich die Sitzung.

Suche

H Favoriten

& BaK Baukommission
&% CR Gemeinderat

& KUKO Kulturkommission

o s
a Start

Nachste Sitzungen

Gremium
Do, 26.9.2019 18:00 GR Gemeinderat 7. Sitzung
Vergangene Sitzungen
Gremium
So, 1.12.2019 GR Gemeinderat 5
Fr, 17.5.2019 18:00 GR Gemeinderat 1
Mo, 10.12.2018 GR Gemeinderat 6. Sitzung

Letzte Anderungen

Datum

18.12.2019 11:44

10.12.2019 14:15

10.12.2019 14:13

10.12.2019 14:13

10.12.2019 14:13

Typ

Geanderte Sitzung
Geanderte Sitzung
Neues Wortbegehren
Neues Wortbegehren

Neues Wortbegehren

Titel

7. Sitzung (GR, Sitzung vom 2019-09-26)

5 (GR, Sitzung vom 2013-12-01)

test (GR, Sitzung vom 2018-12-10 - Traktandum 1)
test (GR, Sitzung vam 2019-09-26 - Traktandum 7)

test (GR, Sitzung vom 2013-03-26 - Traktandum 3)

4.2 Ansicht einer Sitzung

Die Sitzungsdokumente und die Details der Sitzung sind in der Mitte aufgefiihrt. Links und unten
stehen die Traktanden zur Verfligung. Mit Klick auf ein Traktandum (egal ob links oder unten) 6ffnet
sich das Traktandum.

® 2
Protokoligenshmigung
1-Protokaligenehmigung

A-Geschafte

2 - Einbirgerung Jorge Gomez. ged. 30.08.1990
3- Kunststofisamimiung; neuer Standort

2 -Energispaliisch 2019 - 2022

5- Gestaltungspian ndianer rsar”

B-Geschafte

7-Padum 41

ltertuhrung des Beizhetriebes

8- Heubau Schulhaus Alpensirasse 2020, Ausfihrung

R 7. Sitzung

Personliche Dokumente

E3 wunden keine Dokumente gefundsn

Traktanden

r o Titel

1 Protokaligenshmigung
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4.3 Ansicht eines Traktandums

Die Traktandenliste links steht immer zur Verfligung. Unter den Unterlagen stehen die Dokumente

zum Traktandum zur Verfligung. Diese kénnen als PDF angezeigt, als Original heruntergeladen,

annotiert oder zu den personlichen Dokumenten kopiert werden. Dazu und zu den Wortbegehren in

,Tipps flr die Sitzungsvorbereitung” mehr.

Menu

Suche Q

@ Zur Sitzung

Protokollgenehmigung

1- Protokollgenehmigung

A-Geschafte

2 - Einbirgerung Jorge Gomez, geb. 30.08.1990
3 - Kunststoffsammlung; neuer Standort

4 - Energiepolitisches Programm 20189 - 2022

5- Gestaltungsplan “Indianer Areal™

B-Geschafte

6 - Personaldossier Frau Muster

7 - Podium 41 Weiterfilhrung des Beizbetriebes

8- Neubau Schulhaus Alpenstrasse 2020; Ausfihrung
9 - Neubau Einfamilienhaus Miller, Bachstrase 244
10 - Neubau Einfamilienhaus

11 - Meubau von 2 Wohnhausern und von 2
Fahrradunterstanden

12 - Beitragsgesuch: Seenachtsfest 19.08.2020, CMI
Events GmbH

13- Beitr; - Turnyersin_Snarfest 2020

€} Start - & Gemeinderat - T 2019
ZE 1 - Protokoligenehmigung

7. Sitzung
Do, 26.9.2019 von 18:00 bis
Gremium: GR Gemeinderat

@ 7. Sitzung

T 1- Protokollgenehmigung

Details

Beschluss Nr.
Traktandierungscode
Protokollbemerkung
Protokollvermerk
Geschaft

2019-6

Pratokollgenehmigung

2015-24: Protokollgenehmigungen GR 2019

Unterlagen

Titel

Protokollgenehmigung vom 12.03.2018

Persénliche Dokumente

Es wurden keine Dokumente gefunden.

Notizen

Es wurden keine Notizen gefunden.

Wortbegehren
-1 Text
nein
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5. Tipps fiir die Sitzungsvorbereitung

5.1 Wortbegehrens- und Zustimmungsfunktion

Pro Traktandum kann der Benutzer wahlen, ob eine Diskussion erwiinscht ist und dementsprechend
auch ein Wortbegehren abgeben. Das Wortbegehren ist fiir jeden Benutzer ersichtlich.

Wortbegehren

Diskussion erwiinscht®

O ja
() nein

Diskussion erwiinscht eingeben

Speichermn Abbrechen

Alle Wortbegehren kdnnen zusammengefasst dargestellt und auf Wunsch ausgedruckt werden. Dies
kann iber das Druckersymbol oben rechts zusammengestellt werden.

-

7. Sitzung

Do, 26.9.2019 von 18:00 bis
Gremium: GR Gemeinderat
Status: Erdffnet

1 - Protokollgenehmigung

Wortbegehren: Diskussion nicht erwiinscht

Gever Armin; Gever

2 - Einbilrgerung Jorge Gomez, geb. 30.08.1990
Wortbegehren: Diskussion erwiinscht

‘Gever Armin; Gever:
Kann am Einb prach nicht teilnehmen

Personliche Dokumente

‘Gever Armin; Gever:
Einbirgerungsunterlagen

3 - Kunststoffsammlung; neuer Standort

Wortbegehren: Diskussion erwiinscht

Gever Armin; Gever:
Bitte Plan studieren

Personliche Dokumente

‘Gever Armin; Gever:
Plan
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5.2 Notizen

Auf einem Traktandum steht die Funktion Notiz zur Verfligung. Die Notizen sind nur fiir den eigenen
Benutzer sichtbar, jedoch kdnnen diese auch fiir andere Benutzer berechtigt werden
(Berechtigungen: Auswahlen...).

Notizen

MNotiz erfassen

Berechtigungen: Auswahlen

In den Freigaben wird ausgewahlt, wer die Notiz sehen darf (mittels Hakchen links vom Benutzer). In
dieser Ansicht kénnen Benutzer mittels Stern zu den Favoriten gesetzt werden.

Freigaben

Meine berechtigten Benutzer 0 Alle Mitglieder hinzufiigen | Alle entfernen A

Es sind noch keine Berechtigungen erfasst

Meine favorisierten Benutzer: 1 Alle berechtigen |
41 Bangerter Nadine u
Alle Benutzer: 18 | Q | | A

4 Bangerter Madine

& Bangerter Nadine; nb

- Brack Adrian

& Demo Windisch; dem_windisch

& Gever Armin; Gever - Leiter

5.3 Personliche Dokumente hinzufiigen und bearbeiten

Personliche Dokumente konnen an eine Sitzung oder direkt an ein Traktandum hochgeladen werden.
Bei personlichen Dokumenten handelt es sich um Dokumente welche Sie auf lhrem Computer
gespeichert haben, oder bereits bestehende Sitzungsdokumente welche Sie in die persénlichen
Dokumente verschieben kdnnen. Persénliche Dokumente sind nur flr den eigenen Benutzer sichtbar,
jedoch konnen diese auch flir andere Benutzer berechtigt werden. Dazu in Punkt 5.2 mehr.

Ein persénliches Dokument kann:

- Im PDF angezeigt werden (PDF Vorschau)

- Als Original heruntergeladen werden. Hier wird das Originale Word-Dokument auf Ihr Gerat
heruntergeladen

- Annotiert werden. Das Dokument wird in PDF geoffnet, hier stehen diverse
Bearbeitungsmoglichkeiten zur Verfiigung. Dazu in Punkt 5.4 mehr.

- Von einer neuen Version Uberspeichert werden (neue Version hochladen)

- Berechtigt werden (Berechtigung anpassen). Hier kdnnen andere Benutzer fiir das Dokument
zum Einsehen berechtigt werden. Dazu in Punkt 5.2 mehr.

- Gelbscht werden.
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5.4 Annotieren
Dokumente kbnnen annotiert werden.

Persanliche Dokumente

Titel

[W) Protokellgenehmigung vom 12.03.2018

PDF Worschau H Original herunterladen

Meue Version hochladen

‘ Berechtic

Das Dokument wird in einem separaten Tab geoffnet. Hier stehen Uber die rechte Maustaste diverse
Bearbeitungsfunktionen zur Verfligung.

Diverse Stempel kénnen im Dokument eingefligt werden (zum Beispiel: Genehmigt,

db Entwurf, Vertraulich, nicht genehmigt etc.)
Das Post-It ist eine Notiz. Wenn ein Post-It eingefligt wird, ist dieses erst ersichtlich, wenn
die Sprechblase angewahlt wird

8! Die Text-Box kann im Dokument platziert werden. Diese ist direkt ersichtlich.
Mit dieser Funktion kdnnen Abschnitte in verschiedenen Farben markiert werden

&

Mit dem Bleistift kann mit verschiedener Farbe gezeichnet werden.

Sobald die Annotation durchgefiihrt und das Dokument oben rechts gesichert wurde, wird das
Dokument automatisch zu den personlichen Dokumenten abgelegt.

5.5 Volltextsuche

Wird tber den Suchschlitz nach einem Stichwort gesucht, wird als Treffer betroffene Traktanden und Dokumente
zurtickgegeben. Als Treffer werden sowohl Dokumente angegeben, bei welchen das eingegebene Suchwort im
Titel, wie auch im Inhalt vom Dokument vorkommen.

* Talus Talus -

Gemeindebibliothek Q @ Start

© zume Suche nach |Gemeindebibliothek [a]

W Favoriten
Trakianden (3) | Dokumente (22)

3% GR Gemeinderat Nr Titel Traktandierungscode  Sitzung Wort.

23 Stalistik 2019 K- hatt GR Gemeinderat - 2020 - - w
18.03.2020 GR 4

8  Gemeindebibliothek; Anstellung B-Geschafte GR Gemeinderat - 2023 - - b e
Personal 28.06.2023 GR 9

3 Gemeindebibliothek; Anstellung B-Geschafte GR Gemeinderat - 2020 - - b e
Personal 12.08.2020 GR 12
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