Prasidialdirektion / Stadtmarketing

Veranstaltungen auf www.burgdorf.ch erfassen
Um eine Veranstaltung zu erfassen, gehen sie wie folgt vor:

1. Gehen sie auf die Homepage: www.burgdorf.ch

2. Waihlen sie «Login» in der rechten oberen Ecke

THEMEN STADTPORTRAT VERWALTUNG & POLITIK WIRTSCHAFT AKTUELLES 2%

3. Sofern sie bereits liber ein Benutzerkonto verfiigen, melden sie sich wie gewohnt auf unserer
Webseite an.

- Falls sie noch iiber kein Benutzerkonto verfiigen, erstellen sie ein solches wie folgt:

Wabhlen sie «Hier kdnnen Sie sich neu registrieren», fillen sie die Details der Benutzerregistrierung
aus und bestatigen sie die Angaben mit «Abschicken». (Der Benutzername kann spater nicht mehr
geandert werden.)

Startseite > Login Formular - |
Sie missen im Browser Cookies aktivieren, um sich anmelden zu kdnnen |
Benutzerlogin Passwort zurticksetzen i
Sie mussen im Browser Cookies aktivieren, um sich anmelden zu kénnen! #1 Hier kénnen Sie ein neues Passwort anfordern.

E-Mail / Benutzername™ L.
Registrieren

1

| #1 Hier kénnen Sie sich neu registrieren
Passwort ™

In Kiirze erhalten sie eine E-Mail mit dem Link zur Bestatigung. Klicken sie auf den Link um das Benut-
zerkonto zu aktivieren.

4, Melden sie sich mit ihrem Benutzerkonto an. Im Bereich «Personalisierte Dienste» kdnnen
sie nun ihre Veranstaltung erfassen.

Personalisierte Dienste

Veranstaltungen Vereine Institutionen Angebote

@ Neue Veranstaltung erstellen -

& Meine Veranstaltungen



http://www.burgdorf.ch/

Nachdem Sie lhre Veranstaltung erstellt haben, werden die Daten geprift und so rasch wie moglich
duch die Verwaltung freigeschaltet. Dies geschieht von Montag — Freitag wahrend den ordentlichen
Bliro6ffnungszeiten.

Veranstaltungen

Information

Der Eintrag wurde gespeichert.
Bevor der Eintrag offentlich sichtbar wird, muss dieser noch geprift werden.

Mehrere Veranstaltungen mit verschiedenen Daten erfassen

Nachdem eine Veranstaltung freigeschaltet wurde, kénnen sie an dieser Anpassungen vornehmen
und anschliessend als Kopie speichern.

1. Offnen Sie die freigegebene Veranstaltung

ash-lee / The Rattlesnakes
28.04.2018 20-30 Uhr - 00:00 Uhr

Maison Pierre Kulturclub é@

2. Nehmen Sie die nétigen Anpassungen vor.

Sie kdnnen gleichbleibende Informationen wie z.B. Lokalitat, Vorverkauf, Kontaktangaben,
Bild etc. unverandert lassen.

3. Speichern Sie die Veranstaltung als KOPIE ab.

Dokument Keine Datel ausgewanhit.

Enlaubte Datefformate: pdf

Dokument Name

Status ™ online

&

" = Pflichtfelder

Auch die gespeicherte Kopie muss kontrolliert und durch die Stadtverwaltung freigegeben werden.
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