Prasidialdirektion / Stadtmarketing

Institution oder Verein registrieren
Um einen Verein oder eine Institution zu erfassen, gehen sie wie folgt vor:

1. Gehen sie auf die Homepage: www.burgdorf.ch

2. Wahlen sie «Login» in der rechten oberen Ecke
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3. Sofern sie bereits liber ein Benutzerkonto verfiigen, melden sie sich wie gewohnt auf unserer
Webseite an.

- Falls sie noch iiber kein Benutzerkonto verfiigen, erstellen sie ein solches wie folgt:

Wahlen sie «Hier konnen Sie sich neu registrieren», fullen sie die Details der Benutzerregistrierung
aus und bestatigen sie die Angaben mit «Abschicken». (Der Benutzername kann spater nicht mehr
geandert werden.)

Startseite > Login Formular - |
Sie mussen im Browser Cookies aktivieren, um sich anmelden zu kénnen |
Benutzerlogin Passwort zurticksetzen i

]
Sie mussen im Browser Cookies aktivieren, um sich anmelden zu kénnen! #1 Hier kénnen Sie ein neues Passwort anfordern.

E-Mail / Benutzername™ L.
Registrieren

A
| #1 Hier kénnen Sie sich neu registrieren
Passwort ™

In Kiirze erhalten sie eine E-Mail mit dem Link zur Bestatigung. Klicken sie auf den Link um das Benut-
zerkonto zu aktivieren.

4. Melden sie sich mit ihrem Benutzerkonto an. Im Bereich «Personalisierte Dienste» kdnnen
sie nun ihren Verein oder ihre Institution erfassen.

Personalisierte Dienste [

Veranstaltungen Vereine / Institutionen ‘ Angebote

@ Meuen Verein / Institutionen erstellen

B Meine Vereine / Institutionen




Fillen sie das Erfassungsformular aus.
(Felder welche mit * gekennzeichnet sind, missen zwingend ausgefillt werden.)

Mit ,,Speichern” schliessen sie die Erfassung ab und geben sie zur Freigabe frei.

Sobald ihr Angebot lGberprift und freigegeben wurde, erscheint es auf der
Webseite der Stadt Burgdorf unter folgendem Link:

https://www.burgdorf.ch/de/vereinsverzeichnis/
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